АДМИНИСТРАЦИЯ  ЛЕРМОНТОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Бикинского муниципального района Хабаровского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 23.11.2010 № 41

с. Лермонтовка

Об утверждении Регламента работы Единой комиссии по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных  нужд в администрации  Лермонтовского сельского поселения                                    
          В  целях реализации  требований  Федерального закона от 21 июля 2005 г. № 94 – ФЗ « О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

        1. Утвердить Регламент работы Единой комиссии по размещению заказов на поставки  товаров,  выполнение  работ,  оказание услуг для муниципальных  нужд  в  администрации Лермонтовского сельского поселения.
        2.Опубликовать данное постановление в Сборнике нормативно-правовых актов администрации Лермонтовского сельского поселения.

        3.  Контроль  за  исполнением  настоящего оставляю за собой.

Глава Лермонтовского 

сельского поселения                                                                       Н.М.Пересекин

                                                                                                         Утвержден
постановлением
главы сельского

поселения

от 23.11.2010 № 41

РЕГЛАМЕНТ
работы Единой комиссии по размещению заказов на поставки  товаров,  выполнение  работ,  оказание услуг для муниципальных  нужд  в  администрации Лермонтовского сельского поселения

         Настоящий Регламент разработан в соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации, Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнения работ, оказание услуг для государственных  и муниципальных нужд.

                 1. Регламент работы Единой комиссии

       1.1.  Работа  Единой  комиссии  осуществляется  на ее заседаниях. Заседание   Единой   комиссии   считается  правомочным,  если  на  нем присутствует  не  менее  чем  пятьдесят  процентов  от общего числа ее членов.

       1.2.  Решения  Единой  комиссии  принимаются простым большинством

голосов  от  числа  присутствующих  на заседании членов. При равенстве голосов  голос  Председателя является решающим. При голосовании каждый член  Единой  комиссии  имеет  один  голос. Голосование осуществляется открыто. Заочное голосование не допускается.

       1.3.  Регламент  работы  Единой  комиссии  при размещении заказов путем проведения торгов в форме конкурса:

       1.3.1. Публично в день, во время и в месте, указанные в извещении о проведении открытого конкурса, Единой  комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе,  и осуществляется открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе. Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе осуществляются в один день.

       1.3.2. В день вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытием доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе или в случае проведения конкурса по нескольким лотам перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе, поданными в отношении каждого лота, и открытием доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе в отношении такого лота, но не раньше времени, указанного в извещении о проведении открытого конкурса и конкурсной документации, Единая комиссия обязана объявить присутствующим при вскрытии таких конвертов и открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе участникам размещения заказа о возможности подать заявки на участие в конкурсе, изменить или отозвать поданные заявки на участие в конкурсе до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

       1.3.3. Единой  комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе и осуществляется открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, которые поступили заказчику, уполномоченному органу до вскрытия заявок на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе. В случае установления факта подачи одним участником размещения заказа двух и более заявок на участие в конкурсе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в конкурсе такого участника размещения заказа, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому участнику.

      1.3.4. Наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес каждого участника размещения заказа, конверт, с заявкой на участие в конкурсе которого вскрывается или доступ к поданной в форме электронного документа заявке на участие в конкурсе которого открывается, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, условия исполнения государственного или муниципального контракта, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки заявок на участие в конкурсе, объявляются при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе и заносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе или не подано ни одной заявки на участие в конкурсе, в указанный протокол вносится информация о признании конкурса несостоявшимся.

        1.3.5.Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе ведется Единой комиссией и подписывается всеми присутствующими членами Единой комиссии и Муниципальным заказчиком непосредственно после вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе. 

1.3.6. Полученные после окончания приема конвертов с заявками на участие в конкурсе и подаваемых в форме электронных документов заявок на участие в конкурсе конверты с заявками на участие в конкурсе вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника размещения заказа), осуществляется открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, и в тот же день такие конверты и такие заявки возвращаются участникам размещения заказа. 

       1.3.7. Единая комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией, и соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным в соответствии с законодательством. Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать двадцать дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

       1.3.8. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе Единой комиссией принимается решение о допуске к участию в конкурсе участника размещения заказа и о признании участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе, участником конкурса или об отказе в допуске такого участника размещения заказа к участию в конкурсе в порядке и по основаниям, которые предусмотрены законодательством, а также оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, который ведется конкурсной комиссией и подписывается всеми присутствующими на заседании членами Единой комиссии и Муниципальным заказчиком в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе. 

       1.3.9. Единая комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных участниками размещения заказа, признанными участниками конкурса. Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать десять дней со дня подписания протокола.
      1.3.10. Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются Единой комиссией в целях выявления лучших условий исполнения государственного или муниципального контракта в соответствии с критериями и в порядке, которые установлены конкурсной документацией. Совокупная значимость таких критериев должна составлять сто процентов.

 В случае, если в извещении о проведении открытого конкурса содержится указание на преимущества для учреждений и предприятий уголовно-исполнительной системы и (или) организаций инвалидов, при оценке и сопоставлении заявок на участие в конкурсе Единая комиссия должна учитывать такие преимущества в пользу заявок на участие в конкурсе указанных участников размещения заказа.

       1.3.11.Для определения лучших условий исполнения контракта, предложенных в заявках на участие в конкурсе, Единая комиссия должна оценивать и сопоставлять такие заявки по цене контракта, цене запасных частей к технике, к оборудованию и цене единицы работы, услуги в случае, если при проведении конкурса на право заключить государственный или муниципальный контракт на выполнение технического обслуживания и (или) на ремонт техники, оборудования конкурсной документацией предусмотрена начальная (максимальная) цена запасных частей к технике, к оборудованию; цене единицы услуги в случае, если при проведении конкурса на право заключить государственный или муниципальный контракт на оказание услуг связи, юридических услуг конкурсной документацией предусмотрена начальная (максимальная) цена единицы услуги) и иным критериям, указанным в конкурсной документации. Критериями оценки заявок на участие в конкурсе помимо цены контракта могут быть:

        1.3.11.1. функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара -  качество работ, услуг и (или) квалификация участника конкурса при размещении заказа на выполнение работ, оказание услуг;  расходы на эксплуатацию товара;  расходы на техническое обслуживание товара; сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;  срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг;  объем предоставления гарантий качества товара, работ, услуг;

       1.3.11.2. Единая комиссия при оценке и сопоставлении заявок на участие в конкурсе вправе оценивать деловую репутацию участника конкурса, наличие у участника конкурса опыта выполнения работ, оказания услуг, наличие у него производственных мощностей, технологического оборудования, трудовых, финансовых ресурсов и иные показатели, необходимые для выполнения работ, оказания услуг, являющихся предметом контракта, в том числе квалификацию работников участника конкурса, в случае, если это установлено содержащимся в конкурсной документации порядком оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

        1.3.12. На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, Единой комиссией, каждой заявке на участие в конкурсе относительно других, по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения контракта присваивается порядковый номер. Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения контракта, присваивается первый номер. В случае, если в нескольких заявках на участие в конкурсе содержатся одинаковые условия исполнения контракта, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содержащих такие условия. Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения контракта и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер.

     1.3.13. Единая  комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, в котором должны содержаться сведения о месте, дате, времени проведения оценки и сопоставления таких заявок, об участниках конкурса, заявки на участие в конкурсе которых были рассмотрены, о порядке оценки и о сопоставлении заявок на участие в конкурсе, о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе решении о присвоении заявкам на участие в конкурсе порядковых номеров, сведения о решении каждого члена комиссии о присвоении заявкам на участие в конкурсе значений по каждому из предусмотренных критериев оценки заявок на участие в конкурсе, а также наименования (для юридических лиц), фамилии, имена, отчества (для физических лиц) и почтовые адреса участников конкурса, заявкам на участие в конкурсе которых присвоен первый и второй номера. Протокол подписывается всеми присутствующими членами Единой комиссии и Муниципальным заказчиком  в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. Протокол составляется в двух экземплярах.

     1.4. Регламент  работы  Единой  комиссии  при размещении заказов путем проведения торгов в форме аукциона:

     1.4.1. Единая комиссия рассматривает заявки на участие в аукционе на соответствие требованиям, установленным документацией об аукционе, и соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным  законодательством. Срок рассмотрения заявок на участие в аукционе не может превышать десять дней со дня окончания подачи заявок на участие в аукционе. В случае установления факта подачи одним участником размещения заказа двух и более заявок на участие в аукционе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в аукционе такого участника размещения заказа, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому участнику.

     1.4.2. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе Единой комиссией принимается решение о допуске к участию в аукционе участника размещения заказа и о признании участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе, участником аукциона, или об отказе в допуске такого участника размещения заказа к участию в аукционе, а также оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, который ведется Единой комиссией и подписывается всеми присутствующими на заседании членами Единой комиссии и заказчиком, в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе или не подана ни одна заявка на участие в аукционе, в указанный протокол вносится информация о признании аукциона несостоявшимся. В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе, принято решение об отказе в допуске к участию в аукционе всех участников размещения заказа, подавших заявки на участие в аукционе, или о признании только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе, участником аукциона, аукцион признается несостоявшимся. 

     1.4.3. Единая комиссия непосредственно перед началом проведения аукциона регистрирует участников аукциона, явившихся на аукцион, или их представителей. В случае проведения аукциона по нескольким лотам, Единая комиссия перед началом каждого лота регистрирует участников аукциона, подавших заявки в отношении такого лота и явившихся на аукцион, или их представителей. При регистрации участникам аукциона или их представителям выдаются пронумерованные карточки.

     1.4.4. Единая комиссия ведет протокол аукциона, в котором должны содержаться сведения о месте, дате и времени проведения аукциона, об участниках аукциона, о начальной (максимальной) цене контракта (цене лота), последнем и предпоследнем предложениях о цене контракта, наименовании и месте нахождения (для юридического лица), фамилии, об имени, отчестве, о месте жительства (для физического лица) победителя аукциона и участника, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта. Протокол подписывается Муниципальным заказчиком и всеми присутствующими членами Единой комиссии в день проведения аукциона. Протокол составляется в двух экземплярах. 

      1.5.  Регламент  работы  Единой  комиссии  при размещении заказов путем запроса котировок:

     1.5.1. Единая комиссия в течение одного рабочего дня, следующего за днем окончания срока подачи котировочных заявок, рассматривает котировочные заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и оценивает котировочные заявки. Победителем в проведении запроса котировок признается участник размещения заказа, подавший котировочную заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, услуг. При предложении наиболее низкой цены товаров, работ, услуг несколькими участниками размещения заказа победителем в проведении запроса котировок признается участник размещения заказа, котировочная заявка которого поступила ранее котировочных заявок других участников размещения заказа.

     1.5.2. Единая комиссия не рассматривает и отклоняет котировочные заявки, если они не соответствуют требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, или предложенная в котировочных заявках цена товаров, работ, услуг превышает максимальную цену, указанную в извещении о проведении запроса котировок. Отклонение котировочных заявок по иным основаниям не допускается.

     1.5.3. Результаты рассмотрения и оценки котировочных заявок оформляются протоколом, в котором содержатся сведения о заказчике, о существенных условиях контракта, о всех участниках размещения заказа, подавших котировочные заявки, об отклоненных котировочных заявках с обоснованием причин отклонения, предложение о наиболее низкой цене товаров, работ, услуг, сведения о победителе в проведении запроса котировок, об участнике размещения заказа, предложившем в котировочной заявке цену, такую же, как и победитель в проведении запроса котировок, или об участнике размещения заказа, предложение о цене контракта которого содержит лучшие условия по цене контракта, следующие после предложенных победителем в проведении запроса котировок условий. Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок подписывается всеми присутствующими на заседании членами Единой комиссии и Муниципальным заказчиком. Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок составляется в двух экземплярах, 

     1.5.4. В случае отклонения котировочной комиссией всех котировочных заявок Муниципальный заказчик вправе осуществить повторное размещение заказа путем запроса котировок. При этом заказчик, уполномоченный орган вправе изменить условия исполнения контракта.

     1.6.  Любые  действия  (бездействие)  Единой  комиссии могут быть обжалованы   в  порядке,  установленном  законодательством  Российской Федерации, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы  участников размещения заказа. В случае такого обжалования Единая комиссия обязана:

     1.6.1.  представить  по запросу уполномоченного органа сведения и документы, необходимые для рассмотрения жалобы;

     1.6.2.  приостановить  проведение  отдельных  процедур размещения заказа   до   рассмотрения  жалобы  по  существу  в  случае  получения соответствующего требования от уполномоченного органа;

     1.6.3.  довести до сведения Государственного заказчика информацию о    том,   что   Муниципальный   заказчик   не   вправе   заключить муниципальный  контракт  до  рассмотрения  жалобы,  при  этом  срок, установленный  для  заключения  контракта,  подлежит продлению на срок рассмотрения жалобы по существу.

           2. Порядок проведения заседаний Единой комиссии

     2.1.  Секретарь  Единой  комиссии,  в  случае  если  он утвержден решением  Муниципального  заказчика  о создании Единой комиссии, или другой уполномоченный  Председателем  член Единой комиссии, не позднее чем  за  3  дня до дня проведения заседания Единой комиссии уведомляет членов  Единой  комиссии о времени и месте проведения заседания Единой комиссии.

     2.2.   Заседания   Единой   комиссии  открываются  и  закрываются Председателем Единой комиссии.

     2.3.  Единая  комиссия  может  привлекать  к  своей  деятельности экспертов.  Для  целей  применения настоящего Положения под экспертами понимаются лица, обладающие специальными знаниями по предмету закупки, что  должно подтверждаться соответствующими документами об образовании и  (или)  опыте  работы  эксперта.  Эксперты, как правило, не входят в состав  Единой комиссии, но могут быть включены в ее состав по решению муниципального  заказчика.  Экспертами  не  могут быть лица, которые лично  заинтересованы  в  результатах  размещения  заказа (в том числе физические  лица, подавшие заявки на участие в конкурсе либо состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки), либо физические лица, на  которых  способны оказывать влияние участники размещения заказа (в том  числе  физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций,  членами  их  органов  управления, кредиторами участников размещения  заказа).  Эксперты  представляют  в  Единую  комиссию свои экспертные  заключения  по  вопросам,  поставленным  перед ними Единой комиссией.  Мнение эксперта, изложенное в экспертном заключении, носит рекомендательный  характер  и  не  является  обязательным  для  Единой комиссии. Экспертное заключение оформляется письменно и прикладывается к  Протоколу  рассмотрения  заявок  на  участие  в конкурсе, Протоколу сопоставления  и  оценки  заявок  на  участие  в  конкурсе,  Протоколу рассмотрения и оценки котировочных заявок.

     2.4.  Секретарь  Единой  комиссии,  в  случае  если  он утвержден решением  муниципального  заказчика  о создании Единой комиссии, или уполномоченный  Председателем  член  Единой комиссии в ходе проведения заседаний  Единой комиссии ведет Протокол вскрытия конвертов, Протокол рассмотрения   заявок   на  участие  в  конкурсе,  Протокол  оценки  и сопоставления  заявок  на  участие в конкурсе, Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок.

     2.5.     Государственный     заказчик     обязан     организовать материально-техническое  обеспечение  деятельности  Единой комиссии, в том   числе  предоставить  удобное  для  целей  проведения  конкурсных процедур помещение, средства аудиозаписи, оргтехнику и канцелярию.

              3. Ответственность членов Единой комиссии

     3.1. Члены Единой комиссии, виновные в нарушении законодательства Российской   Федерации  о  размещении  заказов  на  поставки  товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд,   иных   нормативных   правовых  актов  Российской  Федерации  и настоящего  Положения,   несут  дисциплинарную,  гражданско-правовую, административную,   уголовную   ответственность   в   соответствии   с законодательством Российской Федерации.

     3.2. Член Единой комиссии, допустивший нарушение законодательства Российской   Федерации   и   (или)  иных  нормативных  правовых  актов Российской Федерации  о  размещении  заказов,  может  быть заменен по решению Муниципального  заказчика,  а  также  по  представлению или предписанию  органа, уполномоченного на осуществление контроля в сфере размещения  заказов,  выданному Муниципальному  заказчику названным органом.

       3.3.  В  случае  если  члену  Единой  комиссии  станет известно о нарушении    другим    членом    Единой   комиссии   или   сотрудником Специализированной организации законодательства Российской Федерации о размещении  заказов  на  поставки  товаров, выполнение работ, оказание услуг  для    муниципальных нужд, иных нормативных правовых  актов Российской Федерации и настоящего Положения, он должен письменно  сообщить  об  этом  Председателю  Единой  комиссии  и (или) Муниципальному  заказчику  в  течение одного дня с момента, когда он узнал о таком нарушении.

     3.4.   Члены   Единой   комиссии,  сотрудники  Специализированной организации  и  привлеченные   эксперты не вправе распространять  сведения, составляющие государственную, служебную или коммерческую  тайну,  ставшие известными  им в ходе размещения заказа путем проведения конкурса.

_______________________

